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miXXoffice – Service rund um Ihr Büro
Kennen Sie das? Viel zu tun, und mal wieder keine Zeit für die Ablage? Am Ende des Monats
stapeln  sich  Quittungen,  Rechnungen,  Bankauszüge  und  Notizen.  So  geht  es  vielen
Freiberuflern  und  Selbständigen.  Dabei  könnten  Sie  viele  Stunden  im  Jahr  mit  entspannter
Freizeitbeschäftigung verbringen, statt zu suchen, sortieren und abzuheften. Setzen Sie Ihre
Energie gewinnbringender ein und überlassen Sie genau dies der Firma miXXoffice.

Die  Inhaberin  Yvonne Matthes  bietet  jetzt  in  Haßloch  in  eigenen Büroräumen oder  auf
Wunsch  auch  bei  Ihnen,  mit  moderner  EDV  Ihre  buchhalterischen*  Dienste  an.  Die
Dienstleistungen  von  Frau  Matthes  beziehen  sich  ausschließlich  auf  das  Buchen  der
laufenden Geschäftsvorfälle Ihrer Finanzbuchhaltung sowie auf das Fertigen der laufenden
Lohnabrechnungen,  einschließlich  kostenlosen  Hol-  und  Bringservice  der
Buchhaltungsunterlagen.  Somit  können  Sie  sich  auf  Ihr  Kerngeschäft  konzentrieren.
Benötigen Sie Anleitung oder Unterstützung bei Ihrer Büroorganisation, könnte für Sie das
weitere Dienstleistungsangebot interessant sein. Dazu gehören u.a. das Optimieren Ihres
Büros wie beispielsweise das Sortieren und Ordnen Ihrer betrieblichen Unterlagen, Büro- und
Schreibarbeiten,  Ablagesysteme  organisieren,  Schriftverkehr,  Erfassung  und  Pflege  von
Datenbeständen,  Urlaubsvertretung  und  noch  vieles  mehr.  Der  Vorteil  dieser  Art  von
Zusammenarbeit  liegt  im  Preis-Leistungs-Verhältnis.  Sie  benötigen  keinen  weiteren
Arbeitsplatz,  Sie  haben  keine  weiteren  Personalkosten.  Die  Abrechnung  erfolgt  nach
Aufwand,  Struktur  des  Unternehmens  sowie  den  individuellen  Wünschen.  Es  ist
selbstverständlich, dass alle Arbeiten pünktlich, zuverlässig und vertraulich erledigt werden.
Bei miXXoffice Yvonne Matthes erhalten Sie Service rund um Ihr Büro. Vereinbaren Sie einen
Beratungstermin  unter  Telefon  06324  5930391.  Weitere  Informationen  erhalten  Sie  im
Internet www.mixOffice. (red.)

*Die Hilfeleistung in Steuersachen umfasst das Buchen der lfd. Geschäftsvorfälle und die lfd.
Lohnabrechnung.
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